Erstellen von einfachen Skizzen und Zeichnungen mit Hilfe von Word 97

Ziel: Verwendung der Grafikfunktionalitdt einer Textverarbeitung zum Einbinden von einfachen Skizzen,
wie sie vor allem bei Referatausarbeitungen benotigt werden!

[x]

Am Baster ausrichten

Durch Mausklick auf das Icon Offnet man die

Grafiksymbolleiste, ebenso mit: Ansicht / Symbolleisten / Zeichnen P 'm—:' _tetrechen |
Mullpunkt hn_r;untal:‘ DJcm =
Okonomische Vorgangsweise: Hdpurk vt e =
1. Raster einrichten: Je nach Wunsch wird die Rasterweite eingestellt oder e -
deaktiviert.

2. Objekt zeichnen: Autoformen, Strecken, Pfeile, Rechtecke, Kreise, Ellipsen, Textfelder, Wordart usf.
3. Linienstdrke, Linienart, Fiillfarbe wéhlen
4. Objekte drehen oder kippen

5. Objekte ausrichten oder verteilen

Beispiele:

Rechteck bestimmter Léinge (7 cm) und Breite (4 cm)
soll gezeichnet werden:

1. Beliebiges Rechteck zeichnen:

2. Rechte Maustaste - Klick in Rechtecksflache: Autoform formatieren

Forbenundirien [ GaR8 || Postion | Testfg | oot | reaei |

Entsprechende Hohe und Breite eingeben: 4 cm, 7 cm e —— )
Allenfalls Drehwinkel angeben o :—j B
3. Im Meniipunkt Farben und Linien entsprechende Eintrige wihlen S
4. In den Meniipunkten Position und Grafik Einstellungen treffen ST
5. Linienstirke und Linienart indern E

Abbrechen

Kreisring soll gezeichnet werden

Ellipsensymbol anklicken, dann SHIFT-Taste ( = Kreis) und STRG-Taste (= vom Zentrum aus)
gedriickt halten. Der Durchmesser kann wiederum wie die Lange und Breite beim Rechteck iiber
Rechte Maustaste / Autoform formatieren / GroBe eingestellt werden.

Analog einen zweiten Kreis zeichnen.

Beide Kreise markieren (beide Kreise bei gedriickter SHIFT-Taste anklicken), dann ZEICHNEN /
Ausrichten und Verteilen / Horizontal ausrichten, anschlieffend Vertikal ausrichten. Falls der kleinere
Kreis verschwindet muf} die Fullfarbe des grpRRen Kreies auf transparent stellen!

Wie kénnten man folgenden Kreisring erzeugen?
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